Fundusze Europejskie Dofinansowane przez _*' ’ *: m WOJEWODZTWO
dla Swietokrzyskiego Unie Europejska L SWIETOKRZYSKIE

Warszawa, 3.02.2026 r.

Zapytanie ofertowe nr SASZ4/01/02/2026

Fundacja Wspierania Zrébwnowazonego Rozwoju przeprowadza postepowanie w
ramach projektu ,,Swietokrzyski Akcelerator Startu Zawodowego IV Edycja” w ramach
Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigetokrzyskiego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, numer
projektu: FESW.10.05-1P.01-0004/24.

Zamawiajacy:
Fundacja Wspierania Zréwnowazonego Rozwoju
ul. Hafciarska 11, 04-704 Warszawa

Telefon kontaktowy: 221255195
e-mail: projekty@fwzr.pl
Osoba do kontaktu: Katarzyna Chimiak — dostepna w godzinach 8:00-16:00

od poniedziatku do piatku

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Podrozdziatem 3.2. Zasada
Konkurencyjnosci, Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027 poprzez:
e umieszczenie zapytania ofertowego na stronie www (internetowej)
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl;
e zebranieiocene ofert;
e wybor Oferenta;
e sporzadzenie protokotu;
e poinformowanie Oferentoéw o wynikach zapytania poprzez zamieszczenie tej
informacji na stronie internetowej
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Stownik pojeé:

IP - Instytucja Posredniczgca (Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach, ul. Witosa 86, 25-
561 Kielce)

IZ - Instytucja Zarzadzajgca (Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego, al. IX Wiekéw Kielc
3, budynek C2, 25-516 Kielce)

UP — uczestnik projektu (oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2021-
2027, zwanych dalej ,,Wytycznymi monitorowania”, zamieszczonych na Portalu
Funduszy Europejskich)
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Baza Konkurencyjnosci (BK2021) - strona internetowa prowadzona przez Ministra

Witasciwego do Spraw Rozwoju Regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan
ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Adres strony internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

l. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
CPV: 55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow
CPV:55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw

Informacje o projekcie:

Projekt realizowany jest przez:

Lidera Projektu — Karolina Stojek Vector Doradztwo Biznesowe
Partnera Projektu — Fundacje Wspierania Zrownowazonego Rozwoju
Okres realizacji projektu: 01.07.2024 r. - 30.06.2026 r.

1. Cel projektu:

Projekt ma na celu wsparcie 80 kobiet z wojewddztwa swietokrzyskiego w ich powrocie
do pracy po zakonczonym okresie sprawowania opieki nad dzie¢mi do 7 roku zycia lub
innymi osobami wymagajacymi pomocy w codziennym funkcjonowaniu. Cel ten jest
realizowany poprzez zapewhienie uczestniczkom wsparcia w ich powrocie na rynek
pracy po okresie sprawowania opieki poprzez udziat w szkoleniach i kursach
podnoszgcych ich umiejetnosci i kwalifikacje odpowiadajgcych naich indywidualne
oczekiwania, jak rowniez potrzeby lokalnego rynku pracy.

2. Grupadocelowa:

Grupe docelowa projektu stanowi 80 dorostych kobiet zamieszkatych w wojewddztwie
swietokrzyskim, w tym 44 z obszarow wiejskich, ktére chcag podjac zatrudnienie lub
wroci¢ do pracy po zakonczonym okresie sprawowania opieki nad dzie¢mi do 7 roku
zycia lub innymi osobami wymagajacymi pomocy w codziennym funkcjonowaniu.

3. Przedmiotem zamowienia jest:

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego ,,Kadry i ptace
z elementami pracownika biurowego” w wymiarze min. 80 h wraz z zapewnieniem
cateringu oraz organizacjg egzaminac;ji i certyfikacji kwalifikacji do ww. szkolenia
dla 13 uczestnikow

Szczegoty dotyczace szkolenia:

Szkolenie: ,,Kadry i ptace z elementami pracownika biurowego”


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Czas trwania: 80h

Liczba uczestnikow: 13 os.
Miejsce realizacji szkolenia: Opatow (woj. swietokrzyskie)

Szkolenie bedzie realizowane w sposéb zapewniajgcy Uczestniczkom uzyskanie
kwalifikacji na stanowisku ,,Pracownik dziatu kadr i ptac z elementami pracy biurowe;j”,
co ma utatwi¢ dostep do lepszych ofert pracy. Wykonawca zobowigzany jest do
opracowania szczegotowego programu szkolenia, ktore zatgczy do oferty. Ostateczny
program szkolenia musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego przed jego
rozpoczeciem.

Zajecia moga by¢ realizowane w dniach poniedziatek-niedziela (w zaleznosci od potrzeb
i preferencji UP), po 6-8h dydaktycznych dziennie (1h = 45 min) z uwzglednieniem
przerw na catering oraz na przerwe kawowa. Godziny szkolenia powinny by¢
dopasowane do potrzeb i mozliwosci UP.

Zamawiajacy nie wyklucza mozliwosci realizacji szkolen w formie hybrydowej w sytuacji
takiej Zamawiajgcy udostepni odpowiednig platforme umozliwiajacg prowadzenie
szkolen.

Frekwencja uprawniajgca uczestnika do wziecia udziatu w egzaminaciji i certyfikacji ww.
szkolenia powinna wynosi¢ minimum 80%.

Fakt uczestnictwa w kazdym dniu szkolenia zostanie potwierdzony przez UP
wtasnorecznym podpisem ztozonym na udostepnionej przez Zamawiajgcego liscie.

Oferent musi przygotowac materiaty szkoleniowe, ktdre powinny obejmowac: skrypt
szkoleniowy w wersji elektronicznej, prezentacje, ewentualnie dodatkowe materiaty
uzupetniajgce — ¢wiczenia.

e Minimalny zakres materiatéw jaki powinien otrzymac¢ kazdy z uczestnikéw
szkolenia to: skrypt szkoleniowy.

e Wszystkie materiaty musza by¢ oznakowane zgodnie z wymogami Programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

e Oferent przekazuje prawa autorskie majgtkowe do opracowanychii
przygotowanych na szkolenie materiatéw szkoleniowych na rzecz
Zamawiajgcego.

Szczegoty dotyczace cateringu:

Podczas szkolen Oferent zapewni UP wyzywienie w postaci:
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e przerwa kawowa: ciggta (dostepna podczas catego dnia szkoleniowego):
obejmuje kawe, herbate, wode (w szklanych butelkach lub woda z dystrybutoréw
wody pitnej serwowana w szklanych dzbankach), mleko, cukier/jego zamiennik,
cytryne, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub
owoce.

e obiad/lunch: obejmuje zupe i drugie danie oraz napdj (w szklanych butelkach lub
woda z dystrybutoréw wody pitnej serwowana w szklanych dzbankach).

Jedzenie i napoje serwowane w haczyniach wielorazowego uzytku (do ponownego
wykorzystania — ceramicznych i metalowych) lub naturalnych i biodegradowalnych
(drewno i tektura). Nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub sztuécow. UP
beda mogli zgtosi¢ specjalne potrzeby dot. diety (np. wynikajacych z
niepetnosprawnosci lub probleméw zdrowotnych itp.). W przypadkach specjalnych
potrzeb zywieniowych zostang one zapewnione zgodnie z zapotrzebowaniem danego
UP (np. positki wege, bezglutenowe, o niskim indeksie glikemicznym itp.).

Przewidywana liczba przerw kawowych: 130 szt.

Przewidywana liczba obiaddéw: 130 szt.

Szczegoty dotyczace egzaminu i certyfikacji:

Efektem szkolen bedzie nabycie kwalifikacji, ktore jest weryfikowane i potwierdzane
zgodnie z zasadami wskazanymi w dokumencie ,Podstawowe informacje dotyczgce

uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspoétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus”. Nabycie kwalifikacji jest weryfikowane przez
przeprowadzenie egzaminu.

W ramach tego zadania Oferent zobowigzuje sie do:

e Zapewnienia wykwalifikowanego akredytowanego egzaminatora gwarantujgcego
bezstronnos¢ procesu egzaminacyjnego, tj. niezaleznos¢ od zamawiajacego oraz
od podmiotu realizujgcego szkolenia, posiadajgcego odpowiednie uprawnienia
do przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego w zakresie tematu ,,Kadry i ptace z
elementami pracownika biurowego”.

e Przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego dla 13 UP (1 grupa x 13 oséb).

e Wydania certyfikatow zawierajgcych opis efektéw uczenia sie. Certyfikaty i inne
dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji beda rozpoznawalne i
uznawane w danym srodowisku/sektorze/branzy.

Do zadan Oferenta nalezec¢ bedzie réwniez:


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/143663/5_Zalacznik_nr_5_Podstawowe_informacje_dotyczace_uzyskiwania_kwalifikacji_w_ramach_projektow_wspolfinansowanych_z_EFS_Plus.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/143663/5_Zalacznik_nr_5_Podstawowe_informacje_dotyczace_uzyskiwania_kwalifikacji_w_ramach_projektow_wspolfinansowanych_z_EFS_Plus.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/143663/5_Zalacznik_nr_5_Podstawowe_informacje_dotyczace_uzyskiwania_kwalifikacji_w_ramach_projektow_wspolfinansowanych_z_EFS_Plus.pdf
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1) Prowadzenie dziennika zajeé zawierajacego co najmniej nazwe szkolenia,
harmonogram i program szkolenia, wskazanie i podpis trenera/éw
prowadzacych.

2) Prowadzenia podczas kazdego dnia szkolenia listy obecnosci UP na zajeciach
zawierajgcej w stosunku do kazdego z UP:
a) imieinazwisko,
b) potwierdzenie wiedzy UP, ze bierze udziat w projekcie dofinansowanym z
EFS+,
c) potwierdzenie skorzystania z cateringu (jesli dotyczy),
d) potwierdzenie odbioru certyfikatu.

Ustugi w ramach zamdwienia muszg byc realizowane zgodnie z zasadami réwnosSci

szans i dostepnosci, opisanymi w zatgcznikach do Wytycznych dotyczacych realizacji
zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027:

e Zatgcznik nr 1 Standard minimum realizacji zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w
ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS+.

e Zatacznik nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Termin wykonania zamdwienia: od podpisania umowy z wybranym Oferentem do 30
kwietnia 2026 r.

2. Wydatki ponoszone przez Oferenta w ramach swiadczonej ustugi beda dokonywane
w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do: zmiany liczby oséb uczestniczgcych w
szkoleniu oraz egzaminacji wraz certyfikacjg oferowanych w ramach projektu, czyli
ilosci ustug wykazanych w zapytaniu ofertowym, przy zachowaniu cen
jednostkowych, okreslonych przez Oferenta w ofercie. Warunki istotnych zmian
umowy opisano w pkt. X zapytania.

4. Oferent musi wykazac sie dyspozycyjnoscia i elastycznoscig wobec ewentualnych
zmian w realizacji ustugi.

5. Oferent zobowigzany bedzie do realizacji zamdwienia, okreslonego w niniejszym
zapytaniu, zgodnie z harmonogramem zawierajgcym termin realizacji, miejsce
szkolenia itd. na biezgco przekazywanym przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é zwiekszenia liczby zadeklarowanych w ofercie
treneréw lub ich zamiane na innych, na etapie realizacji umowy z wybranym
Oferentem, z zastrzezeniem, ze osoby te bedg spetniaty minimalne kryteria
okreslone niniejszym postepowaniem.

7. Oferent zobowigzany bedzie do przesytania do Zamawiajgcego:
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a) skanow dziennikéw zajeé wraz ze skanem list obecnosci ze wszystkich szkolen,

ktére odbywaty sie danym miesiacu kalendarzowym — najpézniej do 5 dnia
kalendarzowego kolejnego miesigca,

b) skandéw petnej dokumentacji szkoleniowej do 2 dni roboczych od zakonczenia
szkolenia,

c) oryginatdéw petnej dokumentaciji szkoleniowej do 5 dni roboczych od zakonczenia
szkolenia,

d) skanow czesciowej lub petnej dokumentacji szkoleniowej, na kazde wezwanie
Zamawiajacego, do 3 dni roboczych,

e) certyfikatéw potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji przez UP do 5 dni roboczych
od ich wydania.

Poprzez ztozenie oferty, Oferent wyraza zgode na podanie do wiadomosci dla

pozostatych Oferentéw, ktdrzy ztozyli oferte tresci oferty. Oferent ma prawo nie

wyrazi¢ zgody na podanie do wiadomosci szczegétow oferty objetych tajemnica

przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z tym,

ze nalezy przestacé takg informacje wraz ze sktadang ofertg. Oferent jest

zobowigzany wskazac, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice

przedsiebiorstwa.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (KRYTERIA DOSTEPU)

O zamodéwienie mogg ubiegaé sie Oferenci, ktérzy spetniajg tagcznie nastepujgce kryteria:

1.

Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym poprzez:

a) uczestniczenie w spétce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji, (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa)

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspoélnym pozyciu z Zamawiajgcym, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
Oferentdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia

e) pozostawaniu z Zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

Nie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne

watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamdéwienia, nie wszczeto

wobec nich postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci; nie



11.

12.

V.
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zalegaja z optacaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne.
Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Posiadajg potencjat techniczny w celu wykonania zaméwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia, przez co rozumie sie posiadanie niezbednego sprzetu i
oprogramowania do realizacji szkolen i egzaminaciji z certyfikacja.
Firma/osoba reprezentujgca firme nie zostata skazana za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.
Oferent zapewni min. 1 trenera, ktory spetni ponizsze wymagania:
a. posiada wyksztatcenie wyzsze lub zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne
dokumenty umozlwiajgce przeprowadzenie szkolenia,
b. posiada co najmniej 80 godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen
w podobnym temacie w projektach aktywizacji zawodowej w ciggu ostatnich
2 lat wstecz od dnia opublikowania niniejszego zapytania.
Doswiadczenie i wyksztatcenie powinno by¢ potwierdzone referencjami,
protokotami, dyplomami lub innymi dowodami. Wymagane dokumenty nalezy ztozyc¢
ze sktadang oferta.
Do oferty zostanie przedtozona propozycja programu szkolenia z rozbiciem na dni i
obszary tematyczne stworzonego wg wytycznych z punktu [.3.
Oferent musi udokumentowac¢ doswiadczenie polegajace na realizacji minimum
jednej ustugi szkoleniowej, ktéra zostata zakonczona w okresie ostatnich 3 lat przed
dniem publikacji niniejszego ogtoszenia, a wartos¢ tej ustugi wyniosta min.
50 000,00 zt brutto.
Oferent musi udokumentowa¢ aktualny wpis do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR).

.W przypadku Oferentéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

spetnianie ww. warunkéw Oferenci wykazujg tacznie.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu nastapi na podstawie
zatgczonych przez Oferenta do oferty zatgcznikéw do postepowania oraz
dokumentéw potwierdzajgcych spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w
petnym zakresie, w tym zaswiadczen, referencji i innych dokumentow
umozliwiajgcych weryfikacje wymagan stawianych niniejszym Zapytaniem,
poswiadczonych przez podmiot/y zlecajgce/podmiot/y na rzecz ktérego/ych
realizowana/e byta/y wykazywana/e ustugal/i.

Zamawiajacy zastrzega sobie weryfikacje przedtozonej dokumentacji przy pomocy
Zatgcznika nr 7 — Ankieta sprawdzajaca.

KOMUNIKACJA W RAMACH POSTEPOWANIA

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym m.in.: ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, zadawanie pytan przez Oferentéow, wymiana
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informacji pomiedzy Zamawiajgcym, a potencjalnym Oferentem oraz przekazywanie
dokumentéw i oswiadczen odbywa sie za pomocg BK2021 poprzez zaktadki ,,Oferty”
oraz ,,Pytania”.

. Oferent ma prawo do zadawania pytan zwigzanych z upublicznionym zapytaniem
ofertowym.

Pytania do niniejszego zapytania nalezy zada¢ poprzez BK2021 zaktadka ,,Pytania”.
Po publikacji informacji o wyniku postepowania komunikacja z Oferentem odbywac
sie bedzie z wykorzystaniem adresu e-mail: projekty@fwzr.pl, tel.: 22 125 51 95 oraz
adresu e-maili numeru telefonu wskazanego przez Oferenta w Formularzu
ofertowym.

V. SPOSOB | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
. Oferte wraz z zatagcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem bazy

konkurencyjnosci (BK2021)

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl do konca dnia
10.02.2026 r.

. Oferent przedstawi oferte spetniajacg wszystkie kryteria wskazane w ofercie.

. Ceny oferty za wykonanie ustugi opisanej w niniejszym Zapytaniu ofertowym musza
by¢ przedstawione w PLN jako ceny brutto i zawiera¢ wszystkie elementy niezbedne
do Swiadczenia ustug, zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku. To znaczy
powinny obejmowacg takie elementy jaka wszelkie koszty i narzuty na cene (koszty
wynagrodzenia, jesli dotyczy — podatek od towardw i ustug, niezbedne obcigzenia
publicznoprawne w tym podatek, sktadki ZUS, tzw. ,,pochodne” od wynagrodzenia,
koszty dojazdéw, noclegdw, wyzywienia, rozmow telefonicznych, korespondencji w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamodwienia).

. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem
BK2021.

. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez Oferenta zgodnie z zasadami reprezentaciji,
tj. przez osobe (osoby) upowazniong w dokumentach rejestrowych firmy lub
posiadajgcag petnomocnictwo do dokonywania okreslonych czynnosci prawnych.
Oferta moze by¢ podpisana tradycyijnie i ztozona w formie skanu, jak rowniez
elektronicznie podpisem kwalifikowalnym.

. Oferent zobowigzany jest do zatgczenia do oferty dokumentu, z ktérego wynika
sposob jego reprezentacji.

. Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji tresci i/lub wzorow
dokumentéw przez Oferenta zamieszczonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, za
wyjatkiem miejsc stuzgcych do wypetnienia oferty.

. Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty
poniesione przez Oferentow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Zamawiajacy nie dokonat podziatu na czesci ze wzgledu na to ze podziat taki
powodowatby nadmierne trudnosci techniczne, organizacyjne oraz wigzat by sie
nadmiernymi kosztami wykonania zamowienia. Potrzeba skoordynowania dziatan
réznych wykonawcow realizujgcych poszczegdlne czesci zamodwienia mogtaby
powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu zamowienia. Niedokonanie podziatu
zamowienia podyktowane byto zatem wzgledami ekonomicznymi organizacyjnymi,
jak i charakterem zamoéwienia. Zastosowany ewentualny podziat zamdwienia na
czesci nie zwiekszyt by konkurencyjnosci w sektorze mikro, matych, czy srednich
przedsiebiorstw — zakres zamowienia jest zakresem typowym, umozliwiajgcym
ztozenie oferty réznym grupom przedsiebiorstw. Zgodnie z treScig motywu 78
dyrektywy (Tekst skonsolidowany 01.01.2024 r.: Dyrektywa Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoéwien
publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE (Dz.U. L 94 z 28.3.2014, s. 65) -
dalej ,,Dyrektywa klasyczna”), instytucja zamawiajgca powinna mie¢ obowigzek
rozwazenia celowosci podziatu zamdwienia na czesci, jednoczesnie zachowujac
swobode autonomicznego podejmowania decyzji na kazdej podstawie, jakg uzna za
stosowna, nie podlegajac nadzorowi administracyjnemu ani sgdowemu.

Kazdy Oferent ma prawo ztozy¢ jedng oferte, a w przypadku ztozenia przez tego
samego Oferenta wiecej niz jednej oferty wszystkie zostang odrzucone i pozostang
bez rozpatrzenia.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach, liczac od konca terminu sktadania
ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania poprawek w ofercie jesli sa to
oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i innych omytek polegajacych
na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty. O fakcie dokonania poprawki
Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi Oferenta, ktdrego oferta zostata poprawiona.

VI. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte w nastepujacych przypadkach:

1.

Oferta zostata ztozona w inny sposoéb niz przewiduja to postanowienia
postepowania.

Oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji podmiotu
sktadajacego oferte.

Nie wniesiono wadium badz wniesiono je po wymaganym terminie.

Jest niekompletna - brak jakiegokolwiek z zatagcznikéw 1, 2, 3, 4, 5, 6 lub innych
wymaganych dokumentéw, w tym poswiadczajacych doswiadczenie Oferenta
opisane w rozdziale lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (KRYTERIA
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DOSTEPU) niniejszego Zapytania ofertowego oraz ztozenie ich w innej niz wymagana

formie i tresci bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

Oferent i/lub personel Oferenta wykazany w ofercie nie spetniajg wymagan
okreslonych zapytaniem ofertowym oraz gdy Oferent podlega wykluczeniu zgodnie z
zapisami niniejszego zapytania ofertowego.

6. Cene oferty uznano za ,razgco niska” po zapoznaniu sie z wyjasnieniami Oferenta.

1.

VIl.  KONFLIKT INTERESOW, WYKLUCZENIA SANKCYJNE

Wyklucza sie z mozliwosci udziatu w niniejszym postepowaniu osoby i podmioty z
przyczyn zwigzanych z powigzaniami z Zamawiajgcym, czyli Oferentow, ktérzy sa
podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Oferentem, a Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Oferenta. Powigzania osobowe lub kapitatowe polegaja w
szczegoélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, (o ile nizszy prog nie wynika z
przepiséw prawa)

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspoélnym pozyciu z Zamawiajgcym, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych
Oferentdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

e) pozostawaniu z Zamawiajacym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia.

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentéw (oraz kazdg z oséb innych niz

Oferent realizujgcg zadania w ramach zamdéwienia lub tez podmiotu, ktéremu

przekazano w ramach umowy srodki na realizacje czesci zamoéwienia), ktdrzy objeci

sg ograniczeniami, wynikajgcymi z przepiséw o charakterze sankcyjnym zwigzanych

z agresjg Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy. Regulacjami unijnymi wptywajgcymi

na ograniczenie finansowego wspierania podmiotdw zwigzanych z Federacja

Rosyjska sa:
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a) Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku dotyczgce
srodkoéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusiw
agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134 2 20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.);

b) Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie
srodkdéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosé

terytorialng, suwerennosc¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. U. UE
L782z17.03.2014, str. 6, zpdzn. zm.);

c) Rozporzadzenie (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany
Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczace srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. U. UE L2292z 31.07.2014, str. 1. z p6zn. zm.);

d) Komunikat Komisji Europejskiej pn. ,,Tymczasowe kryzysowe ramy srodkéw
pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy”
(Dz. U.UEC 131 224.03.2022 str. 1),

Regulacjami krajowymi wptywajacymi na ograniczenie finansowego wspierania

podmiotdéw zwigzanych z Federacjg Rosyjskg sa:

a) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z16.04.2022 r., poz. 835).

Zamawiajgcy dokona weryfikacji Oferentdw (oraz kazda z oséb innych niz Oferent

majaca realizowac zadania w ramach zamowienia), ktérzy ztozg oferty w niniejszym

postepowaniu w oparciu o liste oséb i podmiotow objetych ograniczeniami
publikowanej na stronie BIP MSWiA: (link: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-
osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami), w szczegélnosci w kontekscie
potencjalnego wykluczenia z udziatu w niniejszym postepowaniu.

O wykluczeniu Oferenta, Zamawiajacy zawiadomi Oferentow w pismie informujgcym

o wyniku postepowania.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERTY

Kryterium - Cena taczna brutto zamoéwienia - 60 pkt

Punkty bedg liczone wedtug ponizszego wzoru:

Cena najtanszej oferty

-- X 60 = liczba punktéw

Cena ocenianej oferty

2,

Kryterium - Gotowos$¢é Oferenta do rozpoczecia realizacji przedmiotu
zamowienia - 20 pkt
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Ocenie bedzie podlegat czas jaki Oferent zadeklaruje na rozpoczecie realizacji szkolen

od zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego. Jeden dzien rozumiany jako dzien

roboczy.

3.

a
b
c
d

) Zadeklarowanie powyzej 7 dni - 0 pkt
) Zadeklarowanie 6 do 7 dni -5 pkt

) Zadeklarowanie 4 do 5 dni - 10 pkt

) Zadeklarowanie 1 do 3 dni - 20 pkt

Kryterium — Aspekty spoteczne - 20 pkt

Aspekty spoteczne rozumiane jako zatrudnienie do realizacji zamowienia, w wymiarze

0,25 etatu, co najmniej jednej osoby bezrobotnej posiadajacej status osoby

poszukujacej pracy i pozostajgcej bez zatrudnienia:

a) Zamawiajgcy rozumie przez osobe bezrobotng oraz osobe poszukujgca pracy,
osobe spetniajgcg warunki uzyskania statusu osoby bezrobotnej lub statusu
osoby poszukujgcej pracy okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2019 r. poz. 1482, 1622 i
1818) lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskie;j,
Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi UE zawarta umowy
o réwnym traktowaniu przedsiebiorcéw w dostepie do zamdéwien publicznych.
Dodatkowo, w przypadku osoby poszukujacej pracy konieczne jest spetnienie
warunku pozostawania bez zatrudnienia.

b) Jednoczesnie jako realizacje wymogu zatrudnienia okreslonego w opisie
kryterium, zamawiajacy dopuszcza zatrudnienie osoby, o ktérej mowa powyzej w
terminie nie pdzniejszym niz 15 dni roboczych po podpisaniu umowy na
Swiadczenie ustug w ramach niniejszego zamowienia.

Punkty bedg liczone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

IX.

1.

2.

WYBOR OFERTY

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra spetnita wymogi formalne i
ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktdéw, w oparciu o ustalone wyzej kryteria oraz nie
przekracza kwoty ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamoéwienia.

W przypadku, gdy wiecej niz jeden Oferent otrzyma takg sama najwyzsza liczbe
punktéw zostang oni wezwani przez Zamawiajgcego do ztozenia oferty dodatkowej,
co pozwoli na zachowanie zasady rownego traktowania Oferentéw i uczciwej
konkurencji, a ponadto pozwoli na racjonalne i oszczedne gospodarowanie
srodkami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Oferenta, jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
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waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzag watpliwosci zamawiajacego

co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
zamawiajacy zada od Oferenta ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Oferentem i moze odrzucic¢ te oferte wytgcznie w
przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zadawania pytan Oferentowi w ramach ztozonej
przez niego oferty, jak réwniez mozliwos¢ sktadania wyjasnien przez Oferenta.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania odbioréw czastkowych z
poszczegblnych etapéw prac. Odbidr czgstkowy bedzie dokonywany na podstawie
czastkowych protokotéw odbioru z poszczegdlnych prac.

. Cena oferty powinna obejmowac¢ wszystkie obowigzki Oferenta niezbedne do
realizacji umowy. Oferent podaje wszystkie ceny z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku.

. W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ podatek od towaréw i ustug (VAT) w obowigzujgcej
na dzien otwarcia ofert stawce (jesli dotyczy).

. Zaoferowana cena ma obejmowac¢ wszystkie koszty wynikajace z obowigzujgcych
przepisOw prawa, jakie Zamawiajacy bedzie musiat ponies¢ w trakcie realizacji
zamoéwienia.

X. OPIS WYBRANYCH POSTANOWIEN UMOWNYCH

. Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu realizacji przedmiotu
umowy przez Oferenta ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowa, za nienalezyte
wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.

. Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy okresli mozliwe do zastosowania
warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w nizej okreslony sposdb:

a) Oferent zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna za zwtoke w wykonaniu
obowigzkéw dotyczacych przedmiotu zamowienia, w wysokosci 1% tacznego
wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w jego realizacji.

b) Oferent zaptaci Zamawiajgcemu kare umownag za kazdy przypadek nienalezytego
wykonania umowy, po uprzednim wezwaniu Oferenta do usuniecia naruszen,
gdy w wyznaczonym terminie naruszenia te nie zostang usuniete, w wysokosci
1% tgcznego wynagrodzenia brutto.

c) W przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajgcemu przystuguje prawo do
odstgpienia od umowy.

d) Zanienalezyte wykonanie umowy nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy Oferent nie
realizuje szkolen, opdznia ich realizacje, czy tez bedzie nienalezycie je prowadzit,
co potwierdzg uzasadnione negatywne opinie zgtoszone Zamawiajgcemu i/lub
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negatywne opinie przekazane przez uczestnikéw szkolen. Przez nienalezyte

wykonanie rozumie sie nie dopetnienie wszystkich warunkdéw okreslonych w
niniejszym postepowaniu.

Przewiduje sie kare umowna w wysokosci 20% maksymalnego wynagrodzenia
brutto Oferenta w przypadku nie wykonywania przez Oferenta zlecenia w sposob
zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci
przy jej wykonywaniu. (W przypadku nie zachowania ogélnie wymaganej
starannosci przy spetnieniu Swiadczenia méwimy o niedbalstwie po stronie
Oferenta, zaniechaniu dziatan, ktére prowadzg do zrealizowania zamoéwienia w
czesci lub zaniechania zrealizowania dziatan, co moze rodzié jego
odpowiedzialno$¢ za nienalezyte wykonanie zobowigzania.)

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezgcych
po stronie Oferenta, Oferent zobowigzany jest do zaptaty kary umownej

w wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto.

Zamawiajacy jest uprawniony do potracenia kwoty kary umownej z
wynagrodzenia Oferenta, na co Oferent wyraza zgode bez koniecznosci
dodatkowego powiadomienia.

Jezeli wysokos$é kar umownych nie pokryje poniesionej przez Zamawiajacego
szkody, przystuguje mu prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego.
Postanowienia niniejszego paragrafu pozostang w mocy takze po rozwigzaniu lub
wygasnieciu umowy.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacych, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawierania umowy, Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w terminie

15 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

Ptatnosci beda realizowane na podstawie wystawionego przez Oferenta
rachunku/faktury VAT z terminem ptatnosci 30 dni z zastrzezeniem ust. 2 pkt 17.
Zgodnie z art. 106 i ust. 7 ustawy o VAT podatnik ma prawo do wystawienia
faktury do 30 dni przed wykonaniem ustugi.

m) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmian warunkéw umowy zawartej w wyniku

przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia. Umowa moze zostac
zmodyfikowana w zakresie niezbednym dla jej dostosowania do ztozonej oferty
oraz w zakresie logicznie wynikajgcych z oferty zmian i ich spdjnosci z trescig i
ksztattem zobowigzan umownych. Ewentualne zmiany zostang ustalone drogag
porozumienia pomiedzy stronami. Zamawiajacy przewiduje réwniez zmiany
zawartej umowy dotyczgce realizacji zamowienia w przypadku zaistnienia jednej
z nastepujgcych okolicznosci:

e wrazie koniecznosci podjecia dziatan zmierzajgcych do ograniczenia
skutkow zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne,
ktérego nie mozna byto przewidziec, zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu
ludzi;

14



XI.

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez _*' ’ *: m WOJEWODZTWO
dla Swietokrzyskiego Unie Europejska x * SWIETOKRZYSKIE

e dziatania sity wyzszej obejmujacej niezalezne od stron okolicznosci;

e zmiany okresu realizacji projektu.
Umowa moze ulec zmianie w przypadku zaistnienia okolicznosci zwigzanych
z wystgpieniem, pandemii np. COVID-19, ktére wptywajag lub moga wptynaé na
nalezyte wykonanie umowy, na warunkach i w zakresie zgodnym z art. 15, ustawy
z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 poz. 374, ze
zm.).
Prawidtowa realizacja przedmiotu niniejszej Umowy zostanie potwierdzona
poprzez podpisanie protokotu odbioru przez Zamawiajgcego i Oferenta. W
przypadku czesciowego niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzania wszelkie uwagi w tym zakresie zostang wyszczegélnione w
protokole odbioru.
W zakresie nieuregulowanym Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
Ewentualne spory wynikte na tle realizacji umowy beda rozstrzygane przez
Zamawiajgcego i Oferenta w formie negocjacji. W przypadku niemoznosci
dojscia przez Zamawiajacego i Oferenta do porozumienia, wszelkie spory
rozstrzygane beda przez sad wtasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega, iz ptatnos¢ moze nastgpic¢ nie wczesniej niz po
przekazaniu srodkdéw na w/w cel przez Instytucje Posredniczaca, ale nie pdzniegj
niz w terminie 14 dni od otrzymania srodkéw przez Zamawiajgcego, na co
Oferent wyraza zgode i oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu naliczat odsetek.
Umowa moze zostac rozwigzana za wypowiedzeniem przez kazdg ze stron z
zachowaniem 15 dniowego okresu wypowiedzenia lub rozwigzana przez
Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym w wyniku razgcych naruszen w
wykonywaniu warunkéw umowy przez Oferenta.
Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy bedzie sktadany przez Oferenta
nie pézniej nizw dniu podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniong
deklaracjg wystawcy weksla in blanco. Wz6r weksla wraz z deklaracjg wekslowa
stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania. Zamawiajgcy wymaga
zatgczenia do oferty parafowanego Zatagcznika nr 5.

WADIUM

. Oferent przystepujacy do postepowania jest zobowigzany do wniesienia wadium,

ktére nalezy wniesc¢ przed uptywem terminu sktadania ofert. Wadium nalezy wnies¢
w wysokosci 830,00 zt (stownie: osiemset trzydziesci ztotych 00/100).

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ dowdd wniesienia wadium.

3. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:
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a) w pieniagdzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego,
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem

pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) w poreczeniach udzielanych przez podmioty o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

4. Wnhniesienie wadium w formie poreczen lub gwarancji — nalezy ztozy¢ potwierdzenie
whniesienia zabezpieczenia do uptywu terminu sktadania ofert wraz z ofertg. Wadium
wnoszone w formie poreczen lub gwarancji musi posiada¢ waznos$¢ do konca
terminu zwigzania Oferenta ztozong przez niego oferta.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto Zamawiajacego
nr22 1160 2202 0000 0003 3895 7596 prowadzone w Banku Millenium S.A. z
dopiskiem na przelewie: ,,Swietokrzyski Akcelerator Startu Zawodowego IV Edycja -
szkolenie zawodowe nr 5”. Srodki musza wptynaé na rachunek Zamawiajacego
przed uptywem terminu sktadania ofert, a kwota wniesionego wadium bedzie
uznana na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium, na pisemny wniosek Oferenta, ktory
wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Zamawiajgcy zwréci wadium:

a) wszystkim Oferentom, niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Oferenta, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

b) Oferentowi, ktéremu oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza niezwtocznie
po zawarciu umowy.

Uwaga:

Zamawiajgcy zazgda ponownego wniesienia wadium przez Oferenta, ktéremu

zwrdcono wadium na podstawie pkt 7a, jezeli w wyniku braku mozliwosci

podpisania umowy z pierwszym Oferentem jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Oferent wnosi wadium w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy zatrzyma wadium, jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

b) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Oferenta.

XIl. FORMALNOSCI PO ZAKONCZENIU POSTEPOWANIA
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Informacja o wyniku postepowania bedzie umieszczona na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

. Jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych, bez

obowigzku przeprowadzania ich ponownej oceny.

. Odrozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystuguje odwotanie.

. W zwigzku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty Oferentowi nie
przystugujg srodki ochrony prawne;j.

XIll.  INFORMACIJE ADMINISTRACYJNE

. Zamawiajacy informuje, ze Oferent zobowiagzany jest do zapewnienia i wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych gwarantujgcych
przetwarzanie danych osobowych w sposéb zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych), a takze do dopetnienia wszelkich obowigzkéw w
zakresie zabezpieczenia tych danych.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamkniecia zapytania
bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguja Oferentowi zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zadnego
okreslonego dziatania.

. Ogtoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
akceptacji oferty w catosci lub w czesci bez wzgledu na jej zawartos¢ cenowa i nie
zobowigzuje do sktadania wyjasnien co do powoddw akceptacji lub odrzucenia
ofert.

Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi
wybranego Oferenta.

XIV. KLAUZULAINFORMACYJNADOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH
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zgodna z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych

W zwigzku ze ztozeniem oferty na postepowanie, realizowane w ramach projektu

pn. ,Swietokrzyski Akcelerator Startu Zawodowego IV Edycja” w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, informujemy:

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13i 14 RODO (Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L1192 4 maja 2016 ., s.1-88)), w
zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079)), informujemy o zasadach
przetwarzania Panstwa danych osobowych:

1. Informacja Odrebnymi Administratorami Pani/Pana danych osobowych sa:

0 Administratorze Instytucja Zarzadzajaca - Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego

z siedziba: al. IXWiekdw Kielc 3, budynek C2, 25-516 Kielce
tel.: 41 395 18 78, e-mail:
urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl

z siedziba: ul. Witosa 86, 25-561 Kielce,
strona internetowa: https://wupkielce.praca.gov.pl/rodo

adres e-mail: wup@wup.kielce.pl
adres skrytki ePUAP: /WUPKielce/SkrytkaESP , /WUPKielce/skrytka
tel. (41) 36 — 41 - 600; fax: (41) 36 — 41 - 666.

Beneficjent Projektu — Karolina Stojek Vector Doradztwo Biznesowe
z siedzibg w Opatowie, ul. Kilinskiego 1, 27-500 Opatow

tel.: 736 613 616, e-mail:

vector.rekrutacjaprojekty@gmail.com

Partner Projektu, ktéremu Karolina Stojek Vector Doradztwo
Biznesowe powierzyt przetwarzanie danych osobowych w ramach
projektu — Fundacja Wspierania Zrownowazonego Rozwoju

z siedziba: ul. Hafciarska 11, 04-704 Warszawa,

tel.: 22 12551 95, e-mail: biuro@fwzr.pl
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Ponadto informujemy, ze minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego
wystepuje w roli administratora i gestora systemu CST2021.

2. Informacja
o Inspektorze
ochrony danych

Instytucja Zarzadzajgca — Zarzad Wojewdédztwa Swietokrzyskiego
wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktérym mozna sie
skontaktowac drogg elektroniczng na adres: iod@sejmik.kielce.pl

Instytucja Posredniczaca —w WUP zostat wyznaczony Inspektor
ochrony danych (I0OD), z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac
droga elektroniczna: iod@wup.kielce.pl lub kierujac korespondencje
na adres administratora wskazany w pkt 1 powyzej.

Szczegotowe dane kontaktowe Inspektora ochrony danych sa
dostepne:
— ha stronie internetowej WUP - wupkielce.praca.gov.pl-w
zaktadce Ochrona danych osobowych,
— w Biuletynie Informacji Publicznej - wupkielce.bip.gov.pl-w
zaktadce Ochrona danych osobowych.
Z 10D moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz z
wykonywaniem praw przystugujgcych Pani/Panu na mocy RODO

Beneficjent Projektu — Karolina Stojek Vector Doradztwo Biznesowe
wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktérym mozna sie
skontaktowaé drogg elektroniczng na adres:
vector.rekrutacjaprojekty@gmail.com

Partner projektu Fundacja Wspierania Zrownowazonego Rozwoju
wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktérym mozna sie
skontaktowa¢é droga elektroniczng na adres: biuro@fwzr.pl

3. Informacja o celu
i podstawie
prawnej
przetwarzania
danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu wypetnienia
obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze zwigzanych z:

e wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacjg programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-
2027,

e wszczegolnosci do celéw monitorowania, aplikowania o $rodki
unijne i realizacji projektéw, sprawozdawczosci, celow
archiwizacyjnych, komunikaciji, publikacji, ewaluac;ji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw, w stosownych
przypadkach, do celéw okreslenia kwalifikowalnosci
uczestnikéw, potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkdw,
udzielania wsparcia uczestnikom, kontroli sprawozdawczosci
oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym zapewnienia
realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania
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1)

do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach
uzyskujacych wsparcie —w ramach realizacji programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-
2027.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do

etnienia obowigzkdéw prawnych cigzacych na Administratorze (art.
t. 1 lit. ¢, art. Qust. 2 lit. g, art. 10 RODO), wynikajgcych z:
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060
zdnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspoélne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. U. UE. L. z 2021 r. Nr
231, str. 159, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057
zdnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz
Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzagdzenie (UE) nr
1296/2013 (Dz. U. UE. L. 22021 r. Nr 231, str. 21, z p6zn. zm.);
ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. 22022 r. poz. 1079);

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. 22022 r. poz. 2000, z pézn. zm.);
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2022r. poz. 1634, z pézn. zm.);

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z2020r. poz. 164, z p6zn. zm.).

Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do
wykonania umowy o dofinansowanie, ktdrej jest Pani/Pan strong lub
do podjecia dziatani na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy,
podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Kategorie danych osobowych:
Zakres Pani/Pana danych osobowych, ktére moze przetwarzaé
Administrator wynika z art. 87 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 28 kwietnia

20




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez _*' ’ *: m WOJEWODZTWO
dla Swietokrzyskiego Unie Europejska L SWIETOKRZYSKIE

2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

4. Informacja

o odbiorcach
danych osobowych
lub kategoriach
odbiorcdéw, jezeli
istniejg

Odbiorcy Pana/Pani danych osobowych:

inni administratorzy, czyli podmioty uprawnione do ich przetwarzania
na podstawie przepisow prawa w tym w szczegoélnosci: osoby
wykonujace czynnosci kontrolne w WUP, organy administracji
panstwowej m.in.: sady policja, Krajowa Administracja Skarbowa,
0soby zapoznajace sie zinformacjami udostepnionymi na podstawie
ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (tylko
te dane, ktdre stanowig informacje publiczng), podmioty uprawnione
do obstugi doreczen przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
operator pocztowy, firma kurierska; (te dwa ostatnie podmioty tylko w
zakresie danych adresowych).

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione m.in. innym
podmiotom na podstawie przepisdw prawa, w szczegélnosci
podmiotom, o ktérych mowa w min. art. 87 i 89 ust. 1 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,
organom Komisji Europejskiej, podmiotom upowaznionym przez
Administratora, w tym pracownikom i wspoétpracownikom
Administratora, podmiotom, ktére wykonuja ustugi zwigzane z obstuga
i rozwojem systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem
tacznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom
telekomunikacyjnym, operatorom pocztowym lub kurierskim.

podmioty przetwarzajgce — czyli te podmioty, ktérym administrator lub
WUP powierzy, lub powierzyt przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych na zasadach okreslonych w art. 28 RODO w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug m.in. w zakresie: obstugi sytemu informatycznego
WUP w Kielcach, brakowania dokumentacji niearchiwalnej na
podstawie uzyskanej zgody dyrektora wtasciwego Archiwum
Panstwowego, po uptywie okresu jej przechowywania wynikajacego z
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Zakres danych przekazany podmiotom przetwarzajgcym ograniczony
jest wytacznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku
ze swiadczonymi ustugami. Odbiorcéw tych danych obowigzuje
klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

5. Informacja
o okresie przez jaki

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji
projektu oraz okres trwatosci, ewentualnych postepowan
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dane osobowe
beda
przechowywane,
a gdy nie jest to
mozliwe, kryteria
ustalenia tego
okresu

administracyjno-, egzekucyjno-sadowych, a takze przez czas
niezbedny do archiwizowania danych wynikajacy z przepiséw prawa
okreslony w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, na mocy ustawy z
dnia 14.07.1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, a
takze w przypadku trwajacych postepowan przez czas umozliwiajacy
realizacje praw i obowigzkdéw niezbednych do dochodzenia
ewentualnych roszczen.

6. Informacje

o prawach, jakie
przystugujg osobie,
ktoérej dane sg
przetwarzane na
mocy RODO

Prawa osoby, ktérej dane dotycza

Jesli podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sg art. 6
ust. 1 lit. c, art. Qust. 2 lit. g, art. 10 RODO, posiada Pani/Pan prawo
dostepu do tresci danych osobowych i uzyskania ich kopii (art. 15
RODO), prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO), prawo do
ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO). Jezeli natomiast postawa
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b
RODO, posiada Pani/Pan dodatkowo prawo do usuniecia danych
("prawo do bycia zapomnianym"), z zastrzezeniem wyjatkow
wynikajacych z tego przepisu prawa (art. 17 RODO) oraz prawo do
przenoszenia danych (art. 20 RODO).

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z
siedzibg w Warszawie, ul. Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO.

7. Pozostate
wymagane
informacje

Zrédto pochodzenia danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe mogg zostac przekazane Administratorowi
przez Panig/Pana lub przez instytucje i podmioty zaangazowane w
realizacje programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027, w szczegélnosci przez beneficjentéw i
whnioskodawcow.

Informacja o wymogu podania danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem
ustawowym. Ich niepodanie uniemozliwi realizacje przez
Administratora ww. celéw.

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu, o ktérym mowa w
art. 22 ust. 1i4 RODO.
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WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgczniki stanowig integralng czes¢ zapytania:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan

Zatgcznik nr 3 — OSwiadczenie dotyczgce spetniania kryteriéw dostepu
Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie RODO

Zatgcznik nr 5 - Wz6r weksla i deklaracji wekslowej

Zatacznik nr 6 — OSwiadczenie o wykluczeniu
Zatgcznik nr 7 — Ankieta sprawdzajaca
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